Werkzaamheden voor Linda: 2 dagen per week

Klaarzetten mailings + klaarzetten doelgroepenselectie
Floor en Susan leveren wekelijks een lijstje aan

Suzan en Floor zorgen voor welke doelgroepen er gepakt moeten worden uit BL, AS en Liswin. 

Nieuwsbriefmailings ook klaarzetten
Suzan en Floor leveren wekelijks een lijstje aan

Aanvullen Campus Manual
· Aanvullen BL – Susan legt uit
· Opstarten AS – toptitels + nieuwe titels
· Floor levert titellijst aan en legt uit
· 2x per jaar een update: dec/jan en juli/aug

WEBSITE: 
Floor en Susan leveren wekelijks een lijstje aan
Nieuwe titels op website zetten
Bij verschijning titels een nieuwsbericht Zojuist verschenen in Nieuws plaatsen en op homepage plaatsen. 
Inkijkexemplaren erop
[bookmark: _GoBack]

Redactioneel: 
Flapteksten geschikt maken voor op de website, dus echt het herschrijven ervan. 


Twitterberichten voorbereiden

Bijwerken BoomHogeronderwijs: 
Update inkijkex, covers, staat overal tekst etc 
Invoeren gehele lijst overige fondsen 

Versturen Rexen: 
Floor en Suzan leveren wekelijks lijstje aan 

Marktonderzoek
Invoeren in Surveymonkey
Sturen cadeautjes (geclusterd 1x in de maand) 


