[bookmark: _GoBack]Teksten maken met een tekstverwerker
De tekens die u typt, komen altijd op de plaats van de cursor (het verticale knipperende streepje in het document). Aan het einde van een regel gebruikt u geen Enter-toets, want bij een tekstverwerker wordt automatisch overgegaan naar een volgende regel.
Hier is wel op Enter gedrukt, zodat al op een nieuwe regel begonnen is voordat de regel helemaal vol is. U maakt daarmee een nieuwe alinea. U ziet dat er een extra ruimte tussen de regels komt. Wilt u dat niet, dan gebruikt u de toetsencombinatie Shift+Enter.
Wanneer u tijdens het typen een fout maakt, kunt u dat direct herstellen met de Backspace-toets: die ‘poetst’ het teken voor de cursor weg.
