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In de oefeningen is steeds vermeld wat er uitgevoerd moet worden.
Oefening 1: Tekens opmaken en opmaak wijzigen via het lint
Maak onderstaande tekst op zodat het wordt als in de afbeelding 1.
Tekens opmaken kan met het tabblad Start met knoppen in de groep Lettertype. Er zitten knoppen in deze groep die werken als een aan-uitknop. Dat zijn vet, cursief, onderstrepen, doorhalen, subschrift en superschrift.
Subschrift gebruik je bij H20 en superschrift bijvoorbeeld bij m2 en m3.
Met onderstrepen kun je via het driehoekje erachter een menu openen, waarin je andere manieren van onderstrepen kunt kiezen, zoals gestippeld, dubbel en gegolfd.
Je kunt ook combinaties maken van deze soorten.
Haal bij het volgende woord alleen vet weg en hierbij alleen het cursieve.
Van deze uitbundig opgemaakte tekst haal je alle opmaak weg met opmaak wissen.
Afbeelding 1
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Oefening 2: Ander lettertype
Geef onderstaande woorden het opgegeven lettertype. Bij de laatste twee gebeurt iets vreemds… vergelijk het resultaat met de afbeelding 2.
Arial	Arial Black	Times New Roman	Comic Sans
Verdana	Cambria		
Afbeelding 2
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Hoe komt dat met die laatste twee? Een lettertype is ook een tekenset en sommige tekensets bevatten speciale symbolen. Ze worden voornamelijk gebruikt bij Invoegen > Symbool. Je ziet het al als je het lettertype in de lijst bekijkt!
Oefening 3: Andere tekengrootte
Geef onderstaande tekst de tekengrootte zoals in de afbeelding 3.
10 punten	16 punten	6 punten	24 punten
Afbeelding 3
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Oefening 4: Tekstkleur
Geef onderstaande tekst de kleur die is vermeld, zodat het wordt als afbeelding 4.
Themakleur Donkerblauw	Standaardkleur Rood	Standaardkleur Groen
Themakleur Donkerblauw, lichter 40%	Kies een oranje bij Meer kleuren
Afbeelding 4
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Oefening 5: Hoofdlettergebruik
Gebruik de knop Hoofdlettergebruik om de tekst hieronder om te zetten, zodat het wordt als in afbeelding 5.
Zet dit om naar hoofdletters. Zet dit om naar kleine letters.
Kies hier voor beginhoofdletters. Maak dit zoals in een zin.
Draai hier de letters om.
Breng daarna alles terug naar als in een zin.
Afbeelding 5
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Oefening 6: Tekstmarkering gebruiken
Gebruik de tekstmarkering zodat onderstaande tekst wordt als in afbeelding 6.
Maak deze tekst geel gemarkeerd, de volgende groen en haal bij deze tekst de markeerkleur weg.
Afbeelding 6
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Oefening 7: Tekens opmaken met de miniwerkbalk
Maak de volgende tekst op met de miniwerkbalk, zodat die wordt als in de afbeelding 7.
Maak deze tekst vet en deze cursief en deze zowel vet als cursief. Zet dit in lettertype Bauhaus93 in een 16 punts letter en maakt het (standaardkleur) paars.
Markeer deze tekst geel. Verwijder hier de markering.
Afbeelding 7
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Eindoefening
Wijzig de opmaak van onderstaande tekst, zodat het wordt als in de afbeelding 8.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. MAURIS ET ORCI. AENEAN NEC LOREM. IN PORTTITOR. Donec laoreet nonummy augue.
Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc.
Dit laatste is met de knop Teksteffecten gedaan.
Afbeelding 8
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ZET DIT OM NAAR HOOFDLETTERS. zet dit om naar Kleine letters.
Kies Hier Voor Beginhoofdletters. Maak dit zoals in een zin,
dRAAT hier DE IETTERS om.
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Maak deze tekst geel gemarkeerd, de volgende B8N en haal bij deze tekst de markeerkleur weg.
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Maak deze tekst vet en deze cursief en deze zowel vet als cursief. Zet dit in lettertype

Bauhaus93 in cen 16 punts letter en maakt het (standaardkleur) paars.

Markeer deze tekst geel. Verwijder hier de markering.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce
posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros

quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin
pharetra nonummy pede. MAURIS ET ORCI. AENEAN NEC LOREM. IN PORTTITOR. Donec laoreet
nonummy augue.

Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitac, pretium mattis, nunc.

Dit laatste is met de knop Teksteffecten gedaan.
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Tekens opmaken kan met het tabblad Start met knoppen in de groep Lettertype. Er zitten knoppen in

deze groep die werken als een aan-uitknop. Dat zijn vet, cursief, onderstrepen, desrhaten, subschrift
en superschrift.

Subschrift gebruik je bij H20 en superschrift bijvoorbeeld bij m? en m?.

Met onderstrepen kun je via het driehoekje erachter een menu openen, waarin je andere manieren
van onderstrepen kunt kiezen, zoals gestippeld, dubbel en gegolfd.

Je kunt ook combinaties meken van dez

rten.
Haal bij het volgende woord alleen vet weg en hierbij alleen het cursieve.

Van deze uitbundig opgemaakte tekst haal je alle opmaak weg met opmaak wissen.
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Themakleur Donkerblauw Standaardkleur Rood Standaardkleur Groen
Themakleur Donkerblauw, lichter 40%  Kies een oranje bij Meer kleuren





