Alinea-opmaak: inspringen
In de oefeningen is beschreven wat u moet uitvoeren.
Oefening 1 Inspringen vanaf de linkerkant
Op dit moment zijn de alinea’s van deze oefening niet ingesprongen: niet links en ook niet rechts. Als u de liniaal inschakelt (Beeld > Liniaal) zult u dat ook zien. De driehoeken links en rechts staan precies op de scheiding van wit en grijs.
Laat de alinea’s van deze oefening aan de linkerkant inspringen met 2 cm en gebruik hiervoor het tabblad Pagina-indeling. Het eindresultaat ziet u in de afbeelding hieronder.
Afbeelding 1
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Oefening 2 Inspringen vanaf de rechterkant
Laat alle tekst van deze tweede oefening inspringen vanaf de rechterkant met 8 cm. De regels worden daardoor wel heel erg kort!
Dat geldt dus ook voor deze alinea! Bekijk hieronder weer het eindresultaat in de afbeelding.
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Oefening 3 Inspringen met de inspringknoppen
Laat onderstaande tekst steeds een stukje verder inspringen met de inspringknoppen op het tabblad Start (zie afbeelding 3). Kijk in de liniaal hoever er ingesprongen wordt!

Op het tabblad Start staan de inspringknoppen. Ze hebben de knopnamen Inspringing vergroten en Inspringing verkleinen. Telkens als u op zo’n knop klikt zal er verder worden ingesprongen of juist minder ver.
Afbeelding 3
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Op dit moment zijn de alinea’s van deze oefening niet ingesprongen: niet links en ook
niet rechts. Als u de liniaal inschakelt (Beeld > Liniaal) zult u dat ook zien. De driehoeken

links en rechts staan precies op de scheiding van wit en grijs|
Laat de alinea’s van deze oefening aan de linkerkant inspringen met 2 cm en gebruik
hiervoor het tabblad Pagina-indeling. Het eindresultaat ziet u in de afbeelding hieronder.
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Laat alle tekst van deze tweede oefening
inspringen vanaf de rechterkant met 8 cm. De
regels worden daardoor wel heel erg kort!

Dat geldt dus ook voor deze alinea! Bekijk
hieronder weer het eindresultaat in de afbeelding|
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Op het tabblad Start staan de inspringknoppen. Ze hebben de knopnamen inspringing
1x  vergroten en Inspringing verkleinen. Telkens als u op 20'n knop Klikt zal er verder worden
ingesprongen of juist minder ver.

Op het tabblad Start staan de inspringknoppen. Ze hebben de knopnamen
2x Inspringing vergroten en Inspringing verkleinen. Telkens als u op 20'n knop Kiikt zal er
verder worden ingesprongen of juist minder ver.

Op het tabblad Start stazn de inspringknoppen. Ze hebben de knopnamen
3x Inspringing vergroten en Inspringing verkleinen. Telkens als u op 20'n knop
Kiikt zal er verder worden ingesprongen of juist minder ver.





