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In de oefeningen is beschreven wat u moet uitvoeren.
Oefening 1 Alinea-afstand verwijderen
De tekst van deze oefening heeft de standaardinstelling voor nieuwe documenten wat betreft de regelafstand en de alinea-afstand.
Bij de standaardinstellingen zit er meestal tussen de alinea’s een extra witruimte Voor de duidelijkheid: een alinea begint direct ná een Enter. Daarom heet een Enter ook wel een alineamarkering!
Verwijder nu voor alle alinea’s van deze oefening de alinea-afstand. Het eindresultaat moet zoals afbeelding 1 worden.
Afbeelding 1
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Oefening 2 Extra ruimte rondom tussenkopjes
Gebruik de alinea-afstand om de tekst hieronder hetzelfde te maken als de tekst in afbeelding 2.
Met name bij tussenkopjes is een alinea-afstand vaak mooi. Natuurlijk kunt u extra enter(s) gebruiken, maar dat is een vaste hoeveelheid ruimte. Door een afstand Voor en een afstand Na te geven, ziet het er vaak net even fraaier uit. Bovendien kunt u wat spelen met de ruimte.
Voorbeeld kopje
De tekst hierboven (“Voorbeeld kopje”) is een tussenkopje. Geef die een ruimte van 10 punten voor de alinea en 3 punten erna. Maak de tekst van de tussenkop vet.
Nog een kopje
Doe hetzelfde voor het “Nog een kopje” boven deze alinea.

Afbeelding 2
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De tekst van deze oefening heeft de standaardinstelling voor nieuwe documenten wat betreft de
regelafstand en de alinea-afstand

8ij de standaardinstellingen it er meestal tussen de alinea's een extra witruimte Voor de
duidelijkheid: een alinea begint direct nd een Enter. Daarom heet een Enter ook wel een
alineamarkering!

Verwijder nu voor alle alinea’s van deze oefening de alinea-afstand. Het eindresultaat moet zoals
afbeelding 1 worden.
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Met name bij tussenkopjes is een alinea-afstand vaak mooi. Natuurlijk kunt u extra enter(s)
‘gebruiken, maar dat is een vaste hoeveelheid ruimte. Door een afstand Voor en een afstand Na te
geven, ziet het er vaak net even fraier uit. Bovendien kunt u wat spelen met de ruimte.

Voorbeeld kopje

De tekst hierboven (“Voorbeeld kopje”) is een tussenkopje. Geef die een ruimte van 10 punten voor
de alinea en 3 punten erna. Mazk de tekst van de tussenkop vet.

Nog een kopje

Doe hetzelfde voor het “Nog een kopje” boven deze alinea.





